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POR LA CUAL SE ESTABLECE LA NUEVA ESCALA DE VIATICOS PARA LOS EMPLEADOS
PUBLICOS DE LA EMPRESA PUBLICA DE ALCANTARILLADO DE SANTANDER -EMPAS S.A
E.S.P- Y SE REGLAMENTA SU RECONOCIMIENTO

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA PUBLICA DE ALCANTARILLADO DE SANTANDER -
EMPAS S.A. E.S.P-, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS,

CONSIDERANDO:

A. Que el gobierno nacional, mediante el decreto nimero 1063 del 26 de mayo de 2015 fij6 nuevas
escalas de viaticos para los empleados pblicos de las entidades del Nivel Ejecutivo Nacional que
deban cumplir comisiones de servicio.

B. Que el articulo segundo del mencionado Decreto dispone que las entidades fijaran el valor de los
viéticos segln la remuneracion mensual del funcionario comisionado, la naturaleza de los asuntos
que le sean confiados y las condiciones de la comisién teniendo en cuenta el costo de vida del lugar
o sitio donde deba llevarse a cabo la labor, hasta por el valor maximo de las cantidades sefialadas
en el articulo primero del mismo Decreto.

C. Que la EMPRESA PUBLICA DE ALCANTARILLADO DE SANTANDER -EMPAS S.A. E.S.P-; se
ajusta a las politicas y disposiciones dictadas por el Gobierno Nacional y considera conveniente
adoptar la escala de viaticos para sus empleados publicos de conformidad con las normas que lo
regulan.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Reconocer viaticos a los Empleados publicos de la Empresa de
alcantarillado de Santander EMPAS S.A. E.S.P; que deban cumplir comisiones de servicio y/o
capacitacion fuera de la ciudad de Bucaramanga, dentro del territorio nacional, asi:
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COMISIONES DE SERVICIO EN EL INTERIOR DEL PAIS

BASE DE LIQUIDACION VIATICOS DIARIOS

TARIFAA TARIFAB
HASTA 901.415 HASTA 81.754 61.314
DE 901.416 A 1.416.487 HASTA 111.733 83.800
DE 1.416.488 A 1.891.515 HASTA 135.571 101.678
DE 1.891.516 A 2.399.131 HASTA 157.751 118.313
DE 2.399.132 A 2.897.449 HASTA 181.148 135.861
DE 2.897.450 A 4.369.793 HASTA 204.462 153.347
DE 4.369.794 A 6.107.466 HASTA 248.350 186.263
DE 6.107.467 A 7.251.768 HASTA 335.024 251.268
DE 7.251.769 A 8.927.198 HASTA 435.528 326.646
DE 8.927.199 A .10.794.694 HASTA 526.814 395.111
DE 10.794.695 EN ADELANTE HASTA 620.403 EN ADELANTE

A. Para ciudades capitales de departamento y la ciudad de Barrancabermeja durante los primeros 10
dias de comision, se aplicara la tarifa A. a partir del dia 11 se aplicara la tarifa B.

B. Para ciudades no capitales y demas municipios, se aplicara la tarifa B durante todo el tiempo de la
comision, siempre y cuando el comisionado pernocte.

C. Cuando la comision sea superior a seis horas continuas, en sitios correspondientes al literal B y el
comisionado no deba pernoctar, se reconocera viaticos del 75% de [a tarifa B.

PARAGRAFO I: Se reconocera viaticos cuando el comisionado deba permanecer por [o menos 6
horas en el lugar de la comision fuera de su sede habitual de trabajo.

PARAGRAFO II: Cuando para el cumplimiento de las tareas asignadas no se requiera pernoctar en
el lugar de la comision, siempre que la permanencia sea superior a seis (6) horas y corresponda al
literal A de este articulo, se reconocera como viatico el 75% del valor fijado.

PARAGRAFO Hl: Los desplazamientos dentro del perimetro urbano de los municipios que
conforman el Area Metropolitana de Bucaramanga (Bucaramanga, Floridablanca, Piedecuesta,
Lebrija y Girén), no causara viaticos.

PARAGRAFO IV: El &rea de jurisdiccion de la Empresa comprende los municipios de Bucaramanga,
Floridablanca y Giron.

PARAGRAFO V: Cuando la comision tenga como objetivo la capacitacion y/o adiestramiento del
personal y esta tenga una duracion superior a cinco (5) dias e igual o inferior a quince (15) dias
calendario, el Gerente General asignara los viaticos correspondientes a la tarifa B, a partir del dia 16
asignaré viéticos en una cuantia inferior a la determinada categoria.
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PARAGRAFO VI: Cuando se trate de invitaciones a cursos, seminarios, congresos demas eventos
cuyos costos sean sufragados por la entidad organizadora el Gerente General podré asignar viaticos
en cuantia equivalente al valor que no cubra la invitacion.

ARTICULO SEGUNDO: Para efectos de determinar el valor de los viaticos de conformidad con los
limites sefialados anteriormente, se entiende como remuneracién mensual la asignacion basica de
cada empleado publico.

ARTICULO TERCERO: Las comisiones de servicio se conferiran mediante acto administrativo en el
cual se expresara el término de su duracion, que no podra exceder de treinta (30) dias. Dicho
término podra prorrogarse hasta por otros treinta (30) dias cuando fuere necesario por la naturaleza
especial de las tareas que deban desarrollarse, previa autorizacién expresa e individual del Gerente
General.

No podré autorizarse el pago de viaticos sin que medie el acto administrativo que confiera la
comision y ordene el reconocimiento de los viaticos y gastos correspondientes.

Queda prohibida toda comision de servicios de caracter permanente.

Ningun ordenador del gasto podré ordenar comisiones de servicio correspondientes a las tarifas del
articulo primero de esta resolucion, que superen los ciento ochenta dias calendario al afio, es decir
15 dias por cada mes calendario.

En caso de superar este término, se requerira de la respectiva autorizacion del Gerente General,
mediante Acto Administrativo.

ARTICULO CUARTO: Si hubiere avance de viaticos, el funcionario comisionado queda obligado a
legalizar su cuenta de cobro dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al cumplimiento de la
comision. Cumplido el tiempo normal para legalizar, dicho funcionario tiene un plazo adicional de
cinco (5) dias habiles contados a partir del vencimiento del término normal para la legalizacion,
adjuntando la correspondiente justificacion escrita debidamente firmada por el ordenador de la
comision. Debe acompafiarse para la legalizacion, el comprobante correspondiente al transporte de
Bucaramanga al lugar de la comisién y viceversa cuando la Entidad no provea el transporte y la
constancia de permanencia en el lugar de la comision.

Cumplido este dltimo plazo sin que el funcionario haya legalizado la cuenta, se le descontara
automaticamente la suma correspondiente del pago de la némina, sin que se exima de la posterior
legalizacion.

PARAGRAFO: Las constancias de permanencia deberan ser firmadas por el funcionario Jefe,
Asesor o Coordinador de la dependencia o entidad visitada o en su defecto la maxima autoridad civil,
militar o eclesiastica del lugar de comision. Cuando la comisién sea ordena a un lugar a donde no
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exista ninguno de los funcionarios o autoridades anteriormente mencionados, la constancia de
permanencia deberé ser suscrita por el Subdirector respectivo, o por el Gerente General de EMPAS
S.A,, segun el caso.

ARTICULO QUINTO: El cumplido de comision debe ser firmado por el ordenador de la misma en la
casilla respectiva del formato “Legalizacion de Anticipo” una vez el comisionado ha cumplido
satisfactoriamente la comision correspondiente.

PARAGRAFO: Para el Gerente General el cumplido de comision sera expedido por el Secretario
General de EMPAS S.A

ARTICULO SEXTO: No se permite el fraccionamiento de una misma comision con el animo de
devengar la tarifa A. Los ordenadores de la comision seran responsables del gasto si llegaren a
autorizar tal fraccionamiento.

ARTICULO SEPTIMO: Los miembros de la Asamblea General o de la Junta Directiva de EMPAS
S.A., cuando cumplan comision oficial de la entidad, devengaran gastos de viaje equivalentes al
valor de los viaticos que correspondan al Gerente General de la EMPAS S.A.

ARTICULO OCTAVO: Los viaticos de las comisiones de servicio al exterior se liquidaran conforme a
las tarifas establecidas por el Decreto nimero 1063 del 26 de mayo de 2015, ast:

VIATICOS DIARIOS EN DOLARES ESTADOUNIDENCES
PARA COMISIONES EN:
CENTRO AMERICA, EL ESTADOS UNIDOS, EUROPA,
CARIBE Y SURAMERICA CANADA, MEXICO, ASIA,
BASE DE LIQUIDACION EXEPTO BRASIL, CHILE, CHILE, BRASIL, AFRICA | OCEANIAY
ARGENTINAY PUERTO Y PUERTO RICO ARGENTINA
RICO
HASTA 901415 HASTA 80 HASTA 100 HASTA 140
DE 901.416 A 1.416.487 HASTA 110 HASTA 150 HASTA 220
DE 1.416.488 A 1.891.515 HASTA 140 HASTA 200 HASTA 300
DE 1.891.516 A 2.389.131 HASTA 150 HASTA 210 HASTA 320
DE 2.389.132 A 2.897.449 HASTA 160 HASTA 240 HASTA 350
DE 2.897.450 A 4.369.793 HASTA 170 HASTA 250 HASTA 360
DE 4.369.794 A 6.107.466 HASTA 180 HASTA 260 HASTA 370
DE 6.107.467 A 7.251.768 HASTA 200 HASTA 265 HASTA 380
DE 7.251.769 A 8.927.198 HASTA 270 HASTA 315 HASTA 445
DE 8.927.199 A 10.794.694 HASTA 350 HASTA 390 HASTA 510
DE 10.794.695 A EN ADELANTE HASTA 440 HASTA 500 HASTA 640
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PARAGRAFO: Ademas de las tarifas ya establecidas, en todo lo correspondiente a viaticos por
comisiones de servicio en el exterior se tendran en cuenta las disposiciones contenidas en el
Decreto numero 1063 del 26 de mayo 2015 (por el cual se dictan normas de austeridad en el gasto
publico y demas normas concordantes).

ARTICULO NOVENO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga
todas las disposiciones que le fueron contrarias.

02 FEB 2016

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

NURY ANDREA ESPINOSA MURILL&

Gerente General

Proyecto: GISELA NAVAS MANTILLA - Técnico Administrativo Secretaria General

Reviso: SILVIA PATRICIA PINTO VARGAS - Subgerente Adminfrativo y Financiem*
BLANCA LUZ CLAVIJO DIAZ - . Secretaria General
JUAN CARLOS REATIGA RINCON - Asesor Gerencia



